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县政府办公室： 

你办《关于内部编制调剂和增设科室的请示》收悉。经研

究，同意批复事项如下： 

一、编制调整情况 

同意将县机关事务管理局编制由 32 名调整为 29 名、县信

息化管理服务中心编制由 7 名调整为 10 名。 

二、内设机构设立情况 

（一）沂水县机关事务管理局 

沂水县机关事务管理局设立综合科、老干科、房地产管理

科、水电暖管理科、公务用车管理科、治安保卫科、公共机构

节能科等 7 个股级机构，人员内部调剂。具体职责如下： 

沂水县机构编制委员会办公室文件 
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1、综合科 

组织协调局机关日常事务工作；负责局机关文秘、档案、

信息、接待和各种会议、活动的组织安排。 

2、老干科 

负责县委办公室、县政府办公室离退人员的管理服务工作。 

3、房地产管理科 

拟订县直机关房地产管理相关制度和具体管理办法并组织

实施；按规定负责县直机关办公用房的建设项目审核、计划编

制，会同有关部门推进县直机关办公用房的统一建设、购置和

集中管理使用；负责县直机关危旧房屋及旧院落的改造工作；

负责县直机关办公用房及附属用房的权属登记、使用调配、租

金管理、维修管理等工作；拟订县直机关住房制度改革方案并

组织实施。 

4、水电暖管理科 

负责统一管理县直机关办公区、生活区水、电、暖的安装、

改造和供应工作。 

5、公务用车管理科 

拟订全县公务用车管理规定并组织实施；承担全县公务用

车的编制、配备、更新及报废工作；负责全县党政车辆牌照管

理相关工作；负责推进全县公务用车制度改革。 

6、治安保卫科 

负责县级机关办公区、生活区的治安保卫及信访稳定工作；

负责干部职工的户口迁移手续办理工作。 
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7、公共机构节能科 

负责推进、指导、协调、监督全县公共机构节能方面的工

作；会同有关部门拟订全县公共机构节能中长期规划和县直公

共机构节能政策、制度，并组织实施；会同有关部门组织开展

能耗监测、统计、公布工作。 

（二）沂水县信息化管理服务中心 

沂水县信息化管理服务中心设立技术服务科、网站管理科、

信息公开科等 3 个股级机构，人员内部调剂。具体职责如下： 

1、技术服务科 

负责全县电子政务网络总体发展规划、体制标准、设计的

制定和组织实施工作；负责全县信息化建设项目的审核备案、

技术指导和检查验收工作；负责全县电子公文传输网络的运行

管理和维护，负责各专网接入节点的监督管理；负责县政府办

公室网络及信息安全和保密工作。 

2、网站管理科 

负责“中国·沂水”政府网站及电子政务专网的维护、管理、

运行保障和数据库建设；负责全县各级政府门户网站的管理和

监督工作；负责县政府网站“网上问政”平台群众来信的转办、督

办、汇总及舆情分析工作。 

3、信息公开科 

负责全县政府信息公开工作，具体抓好上级有关政府信息

公开文件精神的落实工作；负责全县政府信息公开有关法律政

策的宣传工作，指导和监督全县政府信息公开工作的开展；负
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责全县政府信息公开申请办件受理的指导、调度和汇总分析工

作。 

（三）沂水县镇域经济发展办公室（挂中共沂水县委、沂

水县人民政府政策研究室牌子） 

沂水县镇域经济发展办公室设立综合调研科，为股级内设

机构。 

主要职责：围绕县委、县政府的中心工作，对全县经济与

社会发展中带有全局性、战略性、方向性的问题进行超前性、

跟踪性调查研究，为县委、县政府决策提供客观依据和决策咨

询；抓住经济社会发展的热点、难点问题，组织课题攻关和对

策研究；定期不定期分析和预测经济社会发展态势，为县领导

正确判断形势、把握大局和科学决策，提供可资借鉴的论据和

数据；跟踪全县贯彻执行党中央、国务院，省委、省政府和市

委、市政府有关政策的情况，及时反映问题和反馈信息；收集、

整理和传输重要的政策动态，精选荟萃国内外信息资料；整理

我县经济、社会发展中带有全局性、战略性、综合性的问题，

为我县制定发展战略、规划、重大措施进行定性定量分析，提

供充分的科学依据；为上级考察和调研提供资料。  

 

附件：沂水县人民政府办公室下属事业单位内部机构人员

编制结构比例表 

沂水县机构编制委员会办公室     

2014 年 12 月 24 日         
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合计

直属

单位

领导

职数

下属

单位

领导

职数

正

科

干

部

副

科

干

部

中层

股级

正职

中层

股级

副职

其他

职位

1 沂水县机关事务管理局 正科 财政拨款

2     局长 正科级 财政拨款 1 1

3     副局长 副科级 财政拨款 3 3

4     综合科 正股 财政拨款 4 1 1 2

5     老干科 正股 财政拨款 4 1 1 2

6     房地产管理科 正股 财政拨款 3 1 2

7     水电暖管理科 正股 财政拨款 3 1 2

8     公务用车管理科 正股 财政拨款 3 1 2

9     治安保卫科 正股 财政拨款 4 1 1 2

10     公共机构节能科 正股 财政拨款 4 1 1 2

11

沂水县人民政府法制局（挂
沂水县行政复议委员会办公
室牌子）

正科 财政拨款

12     局长 正科级 财政拨款 1 1

13     副局长 副科级 财政拨款 3 3

14     法规科 正股 财政拨款 2 1 1

15     综合科 正股 财政拨款 2 1 1

16     行政复议应诉科 正股 财政拨款 2 1 1

17

沂水县镇域经济发展办公室
（挂县委、县政府政策研究
室牌子）

正科 财政拨款

附件：

备注序号 下属单位及领导职务名称 规格
经费
形式

编制及职数
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合计

直属

单位

领导

职数

下属

单位

领导

职数

正

科

干

部

副

科

干

部

中层

股级

正职

中层

股级

副职

其他

职位

备注序号 下属单位及领导职务名称 规格
经费
形式

编制及职数

18     主任 正科级 财政拨款 1 1

19     副主任 副科级 财政拨款 2 2

20     综合调研科 正股 财政拨款 3 1 2

21 沂水县信息化管理服务中心 副科 财政拨款

22     主任 副科级 财政拨款 1 1

23     技术服务科 正股 财政拨款 3 1 2

24     网站管理科 正股 财政拨款 3 1 2

25     信息公开科 正股 财政拨款 3 1 2

26 合    计 55 12 14 4 25
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  抄送：县委组织部。 

  沂水县机构编制委员会办公室             2014 年 12 月 24 日印发 




