
行政处罚信息信用
修复指南

沂水县发展和改革局
2023年7月



1 流程指引

流程指引和修复指南



流程指引和修复指南

1 流程指引



流程指引和修复指南

1 流程指引

用修复中待修复菜单，点击处理进入材料提交页面
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1 流程指引

受理县区选择企业登记注册所属县区-沂水县
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如果初审退回，请查看审核流程中的退回原因
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2 材料清单示例及说明

 
序号 不同情形 所需材料

材料一
经办人为非法人 《失信行为纠正后的信用信息修复业务办理授

权委托书》
经办人为法人 《法定代表人身份证明书》

材料二

市场监管部门处罚
《失信行为纠正后的信用信息修复申请表》

或
《沂水县市场监督管理局准予信用修复决定书》

其他部门处罚
《失信行为纠正后的信用信息修复申请表》

或
其他可说明相关责任义务已履行完毕的材料

材料三 所有企业 信用修复承诺书



材料一：《法定代表人身份
证明书》（此模板不得删减或更改样式）

1.经办人为法人时提交此材料；

2.“职务”，建议经理、总经理等的明
确职务；

3.“本证明书有效期限”，开始时间必
须晚于2023年5月1日，有效期限建议1
个月；

4.落款处写明单位名称、时间，并加盖
企业公章，法人手写签字或签章。
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2 材料清单示例及说明



材料一：《失信行为纠正后的
信用信息修复业务办理授权委
托书》（此模板不得删减或更改样式）

1.经办人为非法人时提交此材料；

2.“授权委托期限”，开始时间必须晚于
2023年5月1日，有效期限建议1个月；

3.落款处写明单位名称、时间，并加盖企
业公章，法人手写签字或签章。
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2 材料清单示例及说明
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2 材料清单示例及说明

材料二：修复申请表
（所有企业均适用） 

1.需由行政处罚机关说明责任义
务及履行情况，并在落款处写明
处罚机关名称，加盖公章；

2.务必打印，不要手写，处罚决
定书文号、申请单位名称、统一
社会信用代码、处罚决定机关名
称等须填写完整，并与公示的一
致。
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2 材料清单示例及说明

材料二：沂水县市场
监督管理局准予信用
修复决定书 （仅市
监局处罚适用）

1.需由沂水县市场监督管理
局核查是否履行相关义务，
并盖章；

2.务必打印，不要手写，处
罚决定书文号、处罚时间、
企业名称、统一社会信用代
码等须填写完整，并与公示
的一致。



材料二：其他可说明相关责任义务已履行完毕的材料
             ——缴交罚款的收据（行政处罚部门出具）

1.处罚仅涉及罚款的，材料二可以只提供缴交罚款的收据（行政处罚部门出具）；
2.要求上传原件照片、扫描件，或加盖申请单位公章复印件；
3.缴款人名称、金额与网站公示信息一致，缴费时间必须为行政处罚时间之后。

2 材料清单示例及说明
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复印件需盖
企业公章

电子版的票据，缴纳罚款
后，在非税收入平台或非
税收入公众号中自动生成。



材料二：其他可说明相关责任义务已履行完毕的材料
             ——行政外罚机关出具的相关整改证明材料（交通领域）

2 材料清单示例及说明
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1.处罚机关出具处罚义务已经
履行完毕的证明，附上行政处
罚决定清单。



材料二：其他可说明相关责任义务已履行完毕的材料
             ——行政外罚机关出具的相关整改证明材料（交通领域）

2 材料清单示例及说明
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2.在信用交通·山东搜索处罚决
定书文号，查询交通处罚履行
情况，当前状态“已结案”的，
完整截图并由加盖企业公章。



材料二：其他可说明相关责任义务已履行完毕的材料
             ——行政外罚机关出具的相关整改证明材料（交通领域）

2 材料清单示例及说明
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2.在信用交通·山东搜索处罚决
定书文号，查询交通处罚履行
情况，当前状态“已结案”的，
完整截图并由加盖企业公章。



材料三：信用修复承诺书

1.企业涉及多条信用修复的，每条行
政处罚申请修复时，均需单独出具
《信用修复承诺书》；

2.承诺书务必打印，不要手写，下划
线空格部分均需完整填写，包括盖章
处企业名称等。承诺书中的处罚决定
书文号、处罚机关须与“待修复” 公
示的一致；

3.要求上传原件照片或扫描件（公章
必须为红色，且一定要清晰，可以清
晰看见公章编号）；

4.落款处必须填写企业名称，申请日
期与处罚日期间隔必须大于最短公示
期。

流程指引和修复指南

2 材料清单示例及说明



咨询电话   2218667


